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ABSTRAK 
 
HIMMATUL ULYA. 2015. 8143118091. Analisis Tata Ruang Kantor Pada 
Badan Kepegawaian Negara. Program Studi DIII Sekretari. Jurusan Ekonomi dan 
Administrasi. Fakultas Ekonomi. Universitas Negeri Jakarta. 
       Karya ilmiah ini bertujuan untuk memperoleh pengetahuan dan cara 
penyelesaian penataan ruang kantor pada Badan Kepegawaian Negara. Metode 
yang digunakan dalam penelitian ini adalah analisis deskriptif dengan metode 
pengumpulan data melalui studi pustaka dan observasi. 
       Dari hasil penulisan dapat diketahui bahwa untuk meningkatkan produktivitas 
pegawai diperlukan tata ruang kantor yang baik, penataan letak peralatan dan 
perlengkapan yang efektif dan perlunya penyediaan ruangan sesuai kebutuhan 
kantor.  
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ABSTRACT 
 
HIMATUL ULYA. 2015. 8143118091. Analysis Of Office Layout At The Badan 
Kepegawaian Negara. Study Programe Of Diploma Secretary. Mayor Of 
Economics and Administration. Faculty Of Economics. State University Of 
Jakarta. 
       The work aims to acquire scientific knowledge and ways of structuring the 
completion of office space on the Badan Kepegawaian Negara. The method used 
in this research is descriptive analysis of the data collection methods through the 
literature study and observation. 
 
       From the results of this paper can be seen that to increase the productivity of 
employees needed a better office layout, typesetting equipment and supplies 
effectively and the need for the provision of the office space as needed.  
 
Keywords: Office Layout 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
iii 
 
 
iv 
 
KATA PENGANTAR 
 
       Dengan memanjatkan puji dan syukur kehadirat Allah SWT atas segala 
rahmat, hidayat serta karunia-Nya kepada penulis, pada akhirnya penulis dapat 
menyelesaikan penyusunan karya ilmiah ini yang berjudul “Analisis Tata Ruang 
Kantor pada Badan Kepegawaian Negara”.  
       Karya ilmiah ini disusun dalam rangka memenuhi sebagian persyaratan untuk 
memperoleh gelar ahli madya dibidang sekretari pada Jurusan Ekonomi dan 
Administrasi Universitas Negeri Jakarta.  
       Penulis menyadari karya ilmiah ini dapat terselesaikan berkat dukungan dan 
bantuan dari berbagai pihak, oleh karena itu penulis ingin mengucapkan terima 
kasih kepada semua pihak yang telah membantu dalam penyelesaian karya ilmiah 
ini. Dan pada kesempatan ini penulis ingin mengucapkan rasa terima kasih 
kepada: 
1. Maisaroh, SE.,M.Si selaku Dosen Pembimbing yang telah meluangkan 
waktu untuk membimbing, mengarahkan, memberi semangat dan dorongan 
kepada penulis dalam penyusunan karya ilmiah hingga selesai.  
2. Roni Faslah, S.Pd, MM,  Ketua Program Studi D3 Sekretari, Jurusan Ekonomi dan 
Administrasi, Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta. 
3. Drs. Nurdin Hidayat, MM, M.Si, selaku Ketua Jurusan Ekonomi dan 
Administrasi, Fakultas Ekonomi Universitas Negeri Jakarta.  
4. Drs. Dedi Purwana E. S, M.Bus, selaku Dekan Fakultas Ekonomi 
Universitas Negeri Jakarta. 
v 
 
5. Kedua Orang Tua dan Keluarga yang selalu memberikan perhatian dan 
dukungan kepada penulis. 
       Penulis menyadari bahwa penyusunan karya ilmiah ini masih memiliki 
kekurangan, oleh karena itu kritik dan saran yang membangun sangat diharapkan 
demi penyempurnaan karya ilmiah ini. Akhir kata semoga karya ilmiah dapat 
bermanfaat khususnya bagi program studi sekretaris. 
 
Jakarta,   Juni 2015 
 
Penulis 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
